DIARUDI WU FUWIAIUWE
W PULTUSKU

ul. Marii Sktodowskiej - Curie 11
06-100 Puttusk
tel. 23 306 71 01

KP.210.3.2026

OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE

Nr ogloszenia: KP 03/2026

Starosta Pultuski poszukuje osoby na stanowisko pracy: DYREKTOR

POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PULTUSKU (K/M)
Adres jednostki: ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk.

1. Niezb¢dne wymagania od kandydatéw:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

g)

h)

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
nieposzlakowana opinia;

wyksztalcenie wyzsze;

co najmniej 3 letni staz pracy na stanowisku kierowniczym lub co najmniej 5 letni staz
pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia lub OHP;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

brak prawomocnego orzeczenia zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych
w urzedach organéw wiadzy publicznej lub pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi,

stan zdrowia pozwalajgcy na petnienie obowigzkéw Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy;

znajomos$¢ ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia (Dz.
U. poz. 620, ze zm.) wraz z aktami wykonawczymi, znajomos$¢ ustaw w zakresie
dotyczacym zadan publicznych realizowanych przez Powiatowe Urzgdy Pracy, w tym:
ustawy o finansach publicznych, ustawy Prawo zamoéwien publicznych, o pracownikach
samorzgdowych, o  samorzadzie powiatowym, Kodeksu  postgpowania
administracyjnego, ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0sOb niepetnosprawnych.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

a)
b)
c)
d)

doswiadczenie w pozyskiwaniu srodkéw unijnych,

umiejetno$¢ planowania, analizowania i racjonalizacji wydatkdow,

umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi,

komunikatywno$¢, bardzo dobra organizacja pracy, dyspozycyjnos¢, wysoka kultura
osobista, odpornos¢ na stres.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

Kierowanie i nadzor nad biezacg dziatalnoscig Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku.
Reprezentowanie Powiatowego Urzedu Pracy w Pultusku na zewnatrz w zakresie
powierzonych uprawnien.

Realizacja zadan nalezgcych do samorzadu powiatowego w zakresie aktywnosci
zawodowej, wspierania zatrudnienia oraz polityki rynku pracy.

Ustalanie i realizacja planu finansowego Powiatowego Urzedu Pracy w Pultusku.
Wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Powiatowego
Urzedu Pracy w Puttusku.

Dysponowanie srodkami przeznaczonymi na aktywizacje zawodowa bezrobotnych.
Pozyskiwanie $rodkéw finansowych z funduszy krajowych i unijnych.



8) Wspblpraca z organami samorzadu terytorialnego, Powiatowa Radg Rynku Pracy,
instytucjami szkoleniowymi i organizacjami pozarzadowymi w zakresie realizowanych
zadan.

9) Realizacja zadan w zakresie rehabilitacji zawodowej wynikajacych z ustawy
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

10) Realizacja innych zadan wynikajacych z ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia
oraz przepisdw wykonawczych do tej ustawy.

11) Odpowiedzialnoé¢ za powierzony majatek jednostki.

12) Nadz6r nad catoscia gospodarki finansowej Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku

13) Dbanie o przestrzeganie przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.

14) Zapewnienie w kierowanej jednostce kontroli zarzadczej i dokonywanie oceny jej
funkcjonowania.

15) Sporzadzanie sprawozdan z dziatalnosci Powiatowego Urzedu Pracy w Pultusku.

16) Wykonywanie innych zadan wynikajacych z przepiséw prawa okreslonych uchwatami
organéw Powiatu Pultuskiego oraz wynikajacych z postanowieni statutu i regulaminu
organizacyjnego.

. Informacja o warunkach pracy:

1) Zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy. Praca w siedzibie Powiatowego Urzedu
Pracy w Puttusku, ul. Nowy Rynek 3, 06-100 Puttusk.

2) Praca przy komputerze.

3) Budynek jest dostosowany dla 0séb z niepetnosprawnosciami.

. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny;

- CV;

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

- kserokopie dokumentéw potwierdzajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

_ kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;

- o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

_ oéwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw

publicznych;

- o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo

lub umysine przestepstwo skarbowe;

_ o$wiadczenie o braku zakazu zajmowania stanowisk kierowniczych w urzgdach organow
wladzy publicznej lub petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem Srodkami
publicznymi;

- o$wiadczenie o nieposzlakowanej opinii;

— o$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku DYREKTORA
POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PULTUSKU,;

- o$wiadczenie 0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych kandydata dla
potrzeb realizacji procesu naboru, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz.U.UE.L.119.1 z 04.05.2016) oraz ustawg o pracownikach samorzadowych;

- o$wiadczenie o zapoznaniu sie z klauzula informacyjna/obowigzkiem informacyjnym
o przetwarzaniu danych osobowych znajdujaca si¢ na stronie internetowe;j
https://bip.powiatpultuski.pl;

_ podpisana informacja o zapoznaniu si¢ z obowigzujacg w Starostwie Powiatowym
w Puttusku procedurg zgloszen wewngtrznych.




Osoba wybrana do zatrudnienia bg¢dzie zobowigzana do przedtozenia oryginatu
aktualnego “Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego oraz
orzeczenia lekarskiego o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjecia pracy na stanowisku
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Puttusku.

Wszelkie sporzadzone osobiscie przez kandydata dokumenty winny byé wlasnorgcznie
podpisane; w przypadku sktadania kserokopii dokumentéw winny by¢ one potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie poprzez zamieszczenie klauzuli ,,za
zgodnos¢ z oryginatem” i ztozenie podpisu.

Niekompletne (w tym ich brak), nieprawidlowo sporzadzone lub niepodpisane
dokumenty, jak réwniez nieposwiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem
kserokopie dokumentéw beda skutkowaly odrzuceniem oferty jako nie spelniajgcej wymagan
formalnych.

6. Informacje dodatkowe:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia

0s6b niepelnosprawnych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Puttusku, w rozumieniu przepisow

ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych

wynosit wigcej niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach z podanym imieniem, nazwiskiem i danymi

kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem ,,Nabdor KP 03/2026 na stanowisko DYREKTORA

POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PULTUSKU”

— na adres: Starostwo Powiatowe w Pultusku, ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06 — 100
Puttusk,

— w kancelarii Starostwa Powiatowego w Pultusku, ul. Marii Sklodowskiej — Curie 11
w terminie do 24.03.2026r. do godz. 16.00. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina
wptywu oferty do kancelarii Starostwa Powiatowego.

Dopuszcza si¢ sktadanie dokumentdéw droga elektroniczng za posrednictwem:

— Elektronicznej Skrzynki Podawczej Starostwa Powiatowego w Puttusku dokumentéw
aplikacyjnych opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym (zgodnie
z ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej -
Dz.U. z 2024r. poz. 1725, z p6zn.zm.) badz profilem zaufanym ePUAP — adresy skrytek:
Skrytka DomyS$lna: /1424/skrytka
Skrytka Sktad ESP: /1424/SkrytkaESP;

— e-dorgczen — adres do doreczen: AE:PL-99737-85078-WWVCJ-22.

Ogtloszenie o naborze jest opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Pultusku bip.powiatpultuski.pl oraz na tablicy ogloszen Starostwa
Powiatowego w Pultusku ul. Marii Sktodowskiej — Curie 11, 06-100 Puttusk.

O terminie i miejscu przeprowadzenia naboru kandydaci, ktérzy spelnia wymagania
formalne, zostang powiadomieni indywidualnie.

Pultusk, 09.03.2026r.
STAROSTA

yiewski

Sporzadzita: Marta Borczyfiska

)



